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Para acceder al médulo “Empresas” haz clic en el boton “Empresas” en el menu de la izquierda.

Ticket de soporte @  Salir de sesién §

Listado de empresas

Empresa RFC Ordenar por: Pag.
Buscar @ | Empresa ASC : (b s

Propietario

Disponibles  Utilizados Transferir
ANAS SADECV ANAS121212ABC  ANA 0 2 & <
CARLOS VILLARREAL -
ASOCIADOS CP VIMC8803165P6  CARLOS 5 0 <

Te presentamos el médulo de “Empresas”:

Ticket de soporte @  Salir de sesién §

Herramientas de busqueda

Listado de empresas

Empresa RFC

Ordenar por: Pag.
Buscar Q | Empresa ASC s

-
“

Propietario
| TODOS LOS USUARIOS $

Adelante »)»

1de 20 Total 2g

CREAR nuevo registro

ANASSADECV

ANAS121212ABC

CARLOS VILLARREAL
VIMC6803165P6 CARLOS L .
ASOCIADOS CP EDITAR datos basicos.

Transferir folios
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Puedes crear los registros de empresas que sean necesarios, recuerda que tu eres duefio de tus folios y
puedes utilizarlos en las empresas registradas que gustes.

Para crear un nuevo registro de Empresa, haz clic en el botéon “Nuevo” en el menu de empresas.

Nuevo wi

Se abre una pantalla llamada “Alta de nueva empresa”, proporciona los datos segun corresponda.

Ticket de soporte @  Salir de sesién g

Alta de nueva empresa
Regresar

Empresa:
| Error: Escribe su Razén Social. campo obligatorio.

Alias:

RFC:

Escribe el RFC

Usuario Propietario:
JORGE MORALES GALLEGOS $

#
&
al
&
%
e
&

Fecha de creacion:
2014-03-1112:23:17

Guardar

Al finalizar de propocionar los datos, haz clic en “Guardar”

Los datos fiscales adicionales (Como: Direccion, Ciudad, Estado, C.P., Teléfonos, Etc.), tendras que
proporcionarlos siguiendo las indicaciones que presentamos en el tutorial Empresa, que encontraras en la
seccion de tutoriales dentro del sistema.
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TRANSFERIR FOLIOS

Para esto nos dirigimos al resgitro de quien los contiene (El que envia). Selecciona una empresa y haz clic
en el boton “Transferir” que corresponda.

Follos Follos

Disponibles  Utilizados ~ COftar [

ANASSADECV ANAS121212ABC ANA ]
CARLOS VILLARREAL

ASOCIADOS CP VIMCB803165P6 CARLOS 5
Carniceria Ramos CARNE130685FT5 ~ Ramos 5

Se abre una ventana llamada “Administrar folios/timbres” haz clic en el boton “Transferir
folios/timbres”

Ticket de soporte @  Salir de sesién g

Administrar folio/timbres

Volver al listado

Transferir folios/timbres

Empresa:
dandos sadecv

Alias: )
dandos Transferir

folios/timbres

RFC:
DAN010101EW2

PMOeaTm> .

Folios/timbres Disponibles:
95

Folios/timbres Utilizados:
[

Fecha de creacion:
2013-12-09 16:34:02
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Se abre una ventana con un mensaje de que los folios fueron transferidos correctamente, haz clic en
“Aceptar”

Transferir folios/timbres
|
Empresa: Mensaje de la pagina
dan dos sa de cv Enviara: 25 timbres a |a siguiente empresa:
o g USRS “Aceptar”
Alias:
dandos
[ Cancelar ] [ Acepta
RFC:

EDITAR EMPRESA

Selecciona una empresa y haz clic en el boton “Editar” que corresponda.

4

Se abre una ventana llamada “Editar Empresa”, proporciona los datos segun corresponda.

Ticket de soporte @  Salirde sesién i

Editar Empresa
Regresar

Empresa:
\dan dos sadecv ] Escribe el nombre de su empresa o negocio.

Alias:
|dandos |

RFC:
‘DANMOIOIEWZ ] Escribe el RFC

Folios Disponibles:
70

#
&
=]
&
%
"
o

Folios Utilizados:
0

Usuario Propietario:
| DAN MIRANDA ALVAREZ 2a)

Fecha de creacion:
2013-12-09 16:34:02

Guardar Eliminar 3§

Al finalizar haz clic en el boton “Guardar”
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Si quieres eliminar el registro de la empresa haz clic en el boton “Eliminar”

Ticket de soporte @  Salir de sesién §

ft Editar Empresa
"y
Empresa:
I [dan dos sadecv [ Escribe el nombre de su empresa o negocio.
Alias:
“ |dandos [
RFC:
“o'} |DANO10101EW2 | Escribe elRFC
t,; Folios Disponibles:
70
a Folios Utilizados:
0
Usuario Propietario:

| DAN MIRANDA ALVAREZ )
Fecha de creacion:
|2013-12-09 16:34:02

| e

Listo.

Ya sabes administrar empresas y transferir folios.
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